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Titular

Supervisor (FC-05)
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Coordenar, orientar e supervisionar a execugcdo das atividades dos setores
vinculados a Secdo de Contratos;

Dar cumprimento as determinagdes e solicitacdes do TRF5;

Elaborar minutas de contratos, atas de registro de pregos, convénios, acordos de
cooperacéo e termos de cessdo de uso, em conformidade com a legislacdo vigente,
submetendo-as a andlise e aprovacao da Assessoria Juridica do TRF5;

Formalizar termos de contratos, atas de registro de pregos, decorrente de todas as
modalidades de licitacéo;

Formalizar convénios, acordos de cooperacao e termos de cessdo de uso;

Receber e analisar os pedidos de aditamentos aos contratos, atas de registro de
precos, convénios, acordos de cooperacao e termos de cesséo de uso, conferindo as
informacdes e os documentos exigidos pela legislacdo vigente;

Elaborar minutas de aditivos aos contratos, atas de registro de precos, convénios,
acordos de cooperacdo e termos de cessdo de uso, em conformidade com a
legislacdo vigente, submetendo-as a andlise e aprovagdo pela Assessoria Juridica
do TRF5;

Formalizar termos aditivos aos contratos e atas de registro de precos, convénios,
acordos de cooperacdo e termos de cessdo de uso;

Formalizar através de termo de apostilamento aos contratos, 0s reajustes/
repactuacdes dos precos contratados;

Gerenciar as informagdes quanto ao controle da vigéncia dos contratos, atas de
registro de precos, convénios, acordos de cooperacdo e termos de cessdo de uso
para efeito de aditamento ou nova licitagdo/contratacéo;

Verificar o cumprimento dos contratos, atas de registro de precos, convénios,
acordos de cooperacao e termos de cessao de uso quanto as alteragdes, inexecugdes
e rescisoes;

Prestar esclarecimentos aos gestores e fiscais, responsaveis pelo acompanhamento
da execucdo dos contratos, atas de registro de precos, convénios, acordos de
cooperacdo e termos de cessao de uso;

Prestar informacdes referentes aos contratos, atas de registro de pregos, convénios,
acordos de cooperacao e termos de cessdo de uso no ambito do TRF5, bem como
as empresas contratadas e demais 6rgéos publicos;

Acompanhar a organizagdo cronoldgica e atualizacdo dos arquivos digitalizados
dos contratos, atas de registro de pregos, convénios, acordos de cooperacao e termos
de cessdo de uso e seus aditamentos;

Acompanhar as atualizagfes dos registros contratuais e seus aditamentos no
Sistema de Gestio de Contratos-SGC/TRF5?REGIAOQ;

Elaborar relatorios/planilhas de controle interno referentes aos contratos, atas de
registro de precgos, convénios, acordos de cooperacdo e termos de cessdo de uso;



17. Executar suas atribuicdes com eficiéncia e eficicia, observando a legislacao
vigente.

(Atribuicbes aprovadas pelo Ato n° 201, de 26 de maio de 2021, da Presidéncia, disponibilizado na
mesma data no Diério Eletrénico Administrativo)



