SECAO DE PATRIMONIO, REGISTRO E CONTROLE PATRIMONIAL

Subordinacéo
Nucleo de Gestdo Patrimonial

Titular

Supervisor (FC-05)

Atribuicoes

1.
2.

Classificar, codificar, cadastrar e controlar bens patrimoniais;

Supervisionar o cumprimento das normas sobre guarda, conservacao, distribuicédo
e utilizacdo de bens patrimoniais;

Acompanhar a organizacdo do arquivo da legislacdo sobre gestdo de material,
arquivo de cdpias de titulos de dominio e posse de bens patrimoniais;

Emitir os termos de responsabilidade, os balancetes, balancos, demonstrativos
analiticos e sintéticos das varia¢Oes patrimoniais e 0s inventarios periodicos;
Supervisionar o emplaquetamento dos bens patrimoniais;

Supervisionar a movimentacdo de material permanente, atualizando cadastro dos
bens;

Instruir processos relativos a baixa, permuta, cessdo ou alienacdo dos bens
considerados inserviveis, antiecondmicos ou 0Ciosos;

Comunicar ao superior hierarquico toda e qualquer irregularidade ocorrida com
bens patrimoniais, propondo a apuracéo de responsabilidade;

Desempenhar outras atribuicGes tipicas da unidade quando necessarias ou
delegadas por autoridade superior.

(AtribuicGes aprovadas pelo Ato n° 201, de 26 de maio de 2021, da Presidéncia, disponibilizado na
mesma data no Diario Eletronico Administrativo)



