SECAO DE PREGAO

Subordinacéo
Nucleo de LicitacOes

Titular

Supervisor (FC-05)

Atribuicoes

1. Conferir e encaminhar para autuacdo 0s processos de abertura de procedimento
licitatorio;

2. Receber e dar encaminhamento a processos administrativos licitatérios e outros
expedientes, consultando o Diretor do Nucleo de Licitacdes, no que couber;

3. Solicitar ao setor competente revisdo de especificagdes que ndo identifiguem
suficientemente o objeto a ser licitado, bem como quaisquer esclarecimentos
necessarios a elaboracao do instrumento convocatorio;

4. Acompanhar o andamento de certames e manter atualizado o mapa geral de
processos de licitacdo em curso;

5. Emitir relatorios referentes aos procedimentos licitatorios;

6. Controlar as publicacdes referentes as licitacdes nos meios legais, observando as
normas regentes;

7. Auxiliar na elaboracdo das minutas dos editais de licitacdo, submetendo-os a
apreciacdo do Pregoeiro;

8. Analisar o termo de referéncia elaborado pela unidade técnica requisitante,
solicitando, quando necessario, 0s devidos ajustes no referido documento;

9. Analisar as observacGes e recomendacdes dos pareceres da Assessoria Juridica;

10. Cadastrar, no Comprasnet, com seus respectivos cadigos, o objeto a ser licitado;

11. Atuar, junto ao pregoeiro, como equipe de apoio, em todos 0s atos necessarios
inerentes as sessdes publicas dos procedimentos licitatérios, nos termos da
legislagéo vigente;

12. Manter sempre atualizado os procedimentos licitatérios no portal da transparéncia

do sitio oficial do Tribunal Regional Federal da 5. Regido.

(AtribuicGes aprovadas pelo Ato n° 201, de 26 de maio de 2021, da Presidéncia, disponibilizado na
mesma data no Dirio Eletrénico Administrativo)



