SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO

Subordinacéo
Nucleo de Assisténcia a Saude

Titular

Supervisor-Assistente (FC-04)

Atribuicoes

1. Supervisionar 0s servicos de apoio administrativo exercidos por sua equipe;

2. Manter o bom funcionamento do arquivo de prontuérios;

3. Solicitar e organizar o material de escritério utilizado pela equipe do Nucleo de
Assisténcia a Saude - NAS;

4. Manter os dados do SIDAMS atualizados e completos;

5. Auxiliar a Secdo Médica, a Secdo de Saude e a Secdo de Odontologia na
organizacédo e no agendamento de consultas e pericias na salde;

6. Auxiliar a Secdo Médica em todas as fases das pericias médicas;

7. Elaborar relatérios anuais com estatisticas e atividades do NAS.

(AtribuicGes aprovadas pelo Ato n® 201, de 26 de maio de 2021, da Presidéncia, disponibilizado na
mesma data no Dirio Eletrdnico Administrativo)



