SETOR DE APOIO A SECAO DE CONTRATOS

Subordinacéo
Secdo de Contratos

Titular

Supervisor-Assistente (FC-04)

Atribuicoes
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Dar cumprimento as atividades inerentes a Se¢do de Contratos;

Auxiliar na elaboracdo de minutas de contratos, atas de registro de precos
convénios, acordos de cooperacao e termos de cessao de uso, em conformidade com
a legislacao vigente;

Formalizar contratos, atas de registro de pregos, decorrente de todas as modalidades
de licitacdo;

Formalizar convénios, acordos de cooperacao e termos de cessdo de uso;

Elaborar minutas de aditivos aos contratos, atas de registro de precos, convénios,
acordos de cooperacdo e termos de cessdao de uso, em conformidade com a
legislacdo vigente, submetendo-as a andlise e aprovacao pela Assessoria Juridica
do TRF5;

Formalizar aditivos aos contratos, atas de registro de pregos, convénios, acordos de
cooperacgéo e termos de cessao de uso;

Formalizar termos de apostilamento aos contratos, referentes aos
reajustes/repactuacdes dos precos contratados;

Acompanhar e informar a Secdo de Contratos quanto ao prazo de vigéncia dos
contratos, atas de registro de precos, convénios, acordos de cooperagéo e termos de
cessdo de uso para efeito de aditamento ou nova licitagdo/contratacao;
Acompanhar o cumprimento dos contratos, atas de registro de precos, convénios,
acordos de cooperacao e termos de cessao de uso quanto as alteracdes, inexecugdes
e rescisoes;

Prestar esclarecimentos aos gestores e fiscais, responsaveis pelo acompanhamento
da execucdo dos contratos, atas de registro de pregos, convénios, acordos de
cooperacao e termos de cessdo de uso;

Prestar informacdes referentes aos contratos, atas de registro de pre¢os, convénios,
acordos de cooperacdo e termos de cessdo de uso no ambito do TRF5, bem como
as empresas contratadas e demais 6rgdos publicos;

Verificar as atualizacdes dos registros contratuais e seus aditamentos no Sistema de
Gest#o de Contratos - SGC/TRF5?REGIAQ;

Verificar as atualizagdes das planilhas de controle interno dos contratos, atas de
registro de precos, convénios, acordos de cooperacdo e termos de cessdo de uso
com todas as informagGes necessarias;

Auxiliar na elaboracgdo de relatorios/planilhas de controle interno, referentes aos
contratos, atas de registro de precos, convénios, acordos de cooperacao e termos de
cessdo de uso;

Executar suas atribuicbes com eficiéncia e eficdcia, observando a legislacéo
vigente.

(AtribuicGes aprovadas pelo Ato n° 201, de 26 de maio de 2021, da Presidéncia, disponibilizado na
mesma data no Dirio Eletrénico Administrativo)



