SETOR DE OBRAS E MANUTENCAO TECNICA PREDIAL

Subordinacéo
Nucleo de Operacdes Técnicas

Titular

Supervisor-Assistente (FC-04)

Atribuicoes

1. Acompanhar e supervisionar a execucao de servigos relacionados a manutencéo
dos sistemas hidraulicos instalados nos prédios do Tribunal;

2. Acompanhar e monitorar a evolugdo do consumo e custos com o fornecimento de
agua encanada, elaborando relatérios mensais e anuais, para informacdo a
Administracdo e a area de gestdo socioambiental;

3. Assessorar 0 Nuacleo nas questdes relativas aos servicos de engenharia, que
envolvam os sistemas hidréulicos instalados no prédios do Tribunal;

4. Apoiar na gestdo e fiscalizacdo de contratagdes de servicos nas areas da
engenharia e manutencao predial;

5. Propor a contratacdo de servicos técnicos para manutencdo preventiva/corretiva
dos componentes dos sistemas hidraulicos;

6. Supervisionar e orientar a execu¢do dos servicos de manutencdo
preventiva/corretiva nos sistemas hidraulicos, acompanhando, programando e
padronizando procedimentos;

7. Executar inspec6es periddicas nos sistemas hidraulicos;

8. Propor a aquisicdo de materiais necessarios a manutencdo e ao perfeito
funcionamento dos equipamentos e sistemas de refrigeracéo

Q. Acompanhar e fiscalizar os servigos contratados pertinentes a area de atuacao;

10. Manter a diretoria da Subsecretaria de Infraestrutura e Administragdo Patrimonial
- SIAP informada sobre todas as ocorréncias sob sua responsabilidade;

11. Atestar os documentos de cobranga relativos as contratagdes fiscalizadas;

12. Elaborar relatérios das atividades desempenhadas, quando solicitados;

13. Elaborar estudos preliminares, termos de referéncia, mapas de risco e emitir
pedidos de autorizacdo de despesa - PADs para a contratacdo de servicos ou
aquisicdo de materiais e equipamentos pertinentes a area de atuacao;

14, Assessorar a Comissdo de Licitagdo nos processos licitatorios referentes a area de
atuacao;

15. Expedir declaracdo de visita técnica as empresas envolvidas em processos de
contratacdo de servigos ou aquisicdo de materiais e equipamentos pertinentes a
area de atuacao;

16. Desempenhar outras atribuicdes tipicas da unidade quando necessarias ou

delegadas por autoridade superior.

(AtribuicOes aprovadas pelo Ato n° 201, de 26 de maio de 2021, da Presidéncia, disponibilizado na
mesma data no Diario Eletrdnico Administrativo)



