SUBSECRETARIA DE INFRAESTRUTURA E ADMINISTRACAO
PATRIMONIAL

Subordinacéo
Secretaria Administrativa

Titular

Diretor de Subsecretaria (CJ-02)

Atribuicdes

1. Coordenar a execucéo das atividades realizadas pelas unidades subordinadas;

2. Zelar pela boa gestdo e comprimento das clausulas dos contratos vinculados a
sua area de atuacao;

3. Vistar prestacOes de contas de servidores supridos que lhe s&o subordinados;

4 Propor a autoridade superior a contratacdo de servicos terceirizados para atender
as demandas regulares ou eventuais, quando suplantem a capacidade do corpo
técnico do TRFS5;

5. Dirigir as atividades da subsecretaria, de modo a manter bens, equipamentos e
instalacdes prediais em bom estado de conservacao e funcionamento;

6. Informar aos Diretores Geral e Administrativo as ocorréncias de ordem técnica
que possam prejudicar o bom funcionamento do TRF5;

7. Determinar a paralisacdo de todo e qualquer servigo ou obra que ndo atenda aos
requisitos técnicos minimos exigidos, mediante parecer e/ou informacédo, por
escrito da area responsavel ou técnico competente, com ciéncia imediata ao
Diretor Administrativo;

8. Autorizar servigo ou obra de carater estritamente emergencial, na auséncia dos
Diretores Geral e Administrativo, dentro da sua area de atuacao;

9. Promover e manter a padronizacdo, sempre que possivel, do mobiliario,
divisorias, equipamentos e instalacdes do TRF5;

10. Solicitar as empresas prestadoras de servigos, quando necessario, a substituicdo
de colaboradores vinculados aos contratos sob sua gestao;

11. Manter a integracéo e a articulagdo com todas as unidades do TRF5, em especial,
com as estruturas da Secretaria Administrativa e da Subsecretaria de Seguranca
Institucional, além de outras areas, conforme o caso;

12. Comunicar a Secretaria Administrativa a ocorréncia de dano aos bens moveis e
iméveis do TRF5, por seus servidores ou pessoal terceirizado;

13. Emitir parecer técnico e/ou prestar informacdo em processos administrativos que
Ihe sejam submetidos;

14. Prestar assessoramento a Presidéncia do TRF5 quando da defini¢éo de projetos ou
obras a serem realizadas;

15. Executar acGes de gerenciamento do edificio-sede do TRF5 e seus anexos;

16. Zelar pela manutencdo predial, preventiva e corretiva, e de seus respectivos
equipamentos;

17. Providenciar, junto com o resposavel setorial, a realizagdo de pericias técnicas em
areas de seguranca, tais como: “chillers”, subestacfes, geradores, camaras de
refrigeracdo, “fancoil's”, equipamentos de telefonia/PABX, casas de maquinas
dos elevadores, cisternas e caixas d'agua e heliporto;

18. Assessorar as diversas unidades, com assisténcia técnica especializada, aos



19.

20.

21.

22.

23.

24.

planos e programas de obras e/ou servicos, de modo sustentavel e observando as
normas de acessibilidade e ergonomia vigentes;

Propor estudos e levantamentos dos mdveis e equipamentos, no sentido de atender
as recomendacdes das normas de ergonomia;

Promover apoio aos projetos voltados a area de paisagismo e manutencdo dos
jardins;

Apoiar, dentro da sua area de atuacdo, programas e projetos que visem
proporcionar o bem estar e qualidade de vida dos servidores;

Planejar as atividades da unidade, alinhadas ao Planejamento Estratégico da
instituicao;

Acompanhar o gerenciamento de projetos e planos de acdo relacionados a
atividade da unidade;

Garantir a eficiéncia e eficadcia dos processos, por meio da implantacdo de
ferramentas de monitoramento e melhoria de processos.

(AtribuicGes aprovadas pelo Ato n° 201, de 26 de maio de 2021, da Presidéncia, disponibilizado na
mesma data no Diério Eletronico Administrativo)



