SUBSECRETARIA DE RECURSOS EXTRAORDINARIOS, ESPECIAIS E
ORDINARIOS

Subordinacéo
Secretaria Judiciaria

Titular
Diretor de Subsecretaria (CJ-02)

Atribuicoes

1.

2.

10.
11.
12.
13.

14.

Planejar as atividades da Unidade, alinhadas ao Planejamento Estratégico da
instituicao;

Orientar a realizagdo das atividades administrativo-judiciarias das Unidades
integrantes quanto a regularidade dos atos processuais e ao cumprimento das
normas legais, promovendo a padronizagao dos procedimentos;

Coordenar o recebimento dos processos recebidos em midia, ou por meio de
sistema web, das instancias superiores (STJ e STF);

Coordenar a remessa das pecas de julgamento dos tribunais superiores aos locais
em que se encontrem 0s respectivos processos;

Organizar o levantamento de dados administrativos para confeccao das estatisticas
e indicadores de desempenho;

Organizar a pesquisa de legislacdo e de jurisprudéncia sobre matéria relativa a
unidade;

Coordenar a emisséo de certiddes em geral, a expedicéo de cartas de sentenca e
de ordem, de mandados e de comunicacgdes em geral;

Organizar o atendimento ao publico;

Acompanhar as decisdes do Superior Tribunal de Justica e do Supremo Tribunal
Federal nos recursos de julgados proferidos pelo TRF5, coordenando a remessa
das pecas de julgamentos dos tribunais superiores aos locais em gue se encontram
0S processos;

Assinar junto com o Vice-Presidente as cartas de ordem;

Controlar a frequéncia dos servidores e dos estagiarios lotados na unidade;
Coordenar a digitalizacdo dos processos que sdo enviados ao Superior Tribunal
de Justica;

Acompanhar o gerenciamento de projetos e planos de acdo relacionados a
atividade da unidade;

Garantir a eficiéncia e eficacia dos processos, por meio da implantacdo das
ferramentas de monitoramento e melhoria processual.

(Atribuicbes aprovadas pelo Ato n° 448, de 26 de novembro de 2020, da Presidéncia,
disponibilizado na mesma data no Diério Eletrdnico Administrativo)



